Kasutajahaldus

Taust:

Siisteemis on realiseeritud administraatori menuis "Kasutajate halduse" vaade. Hanke valiselt realiseeritakse SAP-i liides kasutaja andmete impordiks.
Taiendavalt vaja realiseerida vastutaja andmete ADR-is kuvamisega seonduv.

Vastutuse lleandmise funktsionaalsus vdimaldab DORIS-es tagada t60 jarjepidevuse olukordades, kus kasutaja:

® vahetab ametikohta,
® Jahkub asutusest.

Funktsionaalsuse eesmark on valtida olukorda, kus dokumendid, t6dulesanded vdi téovood jadvad ,omanikuta” ning menetlused peatuvad.

Samuti vBimaldab vastutuse tleandmine tagada juurdepéasupiiranguga dokumentide teavituste/tddilesannete jdudmise aktiivsele kasutajale.

Vastutuse tUleandmine peab olema v8imalik ka parast kasutaja tdo6lt lahkumist.
Susteemil on olemas Soft delete, mille eesmark on:

Peale kasutajate eemaldamist slisteemist (andmete slinkronisatsiooni kaigus), hoitakse x kokkulepitud aeg alles eemaldatud kasutaja andmeid ja selle
kasutaja seoseid olemasolevate objektidega slisteemis. Eesmargiks on véltida, et kasutajate sunkronisatsiooni kaigus tekkinud vigade tdttu oleks vaja
ekslikult sisteemist eemaldatud kasutajal uuesti stisteemis teha kdik vajalikud seadistused (anda naiteks digused dokumendipuus). Ehk kui mingil
pohjusel peaks kasutajate stinkronisatsiooni kaigus tekkima kasvai olukord, kus andmeid ei saada katte ning koik kasutajad eemaldatakse stisteemist,
siis samal vdi jargmisel paeval uue stinkronisatsiooniga tekivad kasutajad tagasi ning nende andmed on kdik muutumatul kujul alles (muudetud
21.05.2026 kéaskkirjaga).

Vastutuse tleandmise &rinduded slUsteemile

Nr Etapp Marksdna Arindue siisteemile

Administraatori menuiu- dokumendihalduri, administraatori tegevused

1 Pdhitoode Kasutajahaldus, administraatori menud, Impordib SAP-ist info, mis vdimaldab kasutaja "Vastutaja" info kuvamise piiramist ADR-is. Hanke véliselt
kasutate haldus, tihe kasutaja muutmise realiseeritakse SAP-i liides.
vaade, vastutaja andmete ADR-is
kuvamine Taiendavalt on vaja realiseerida andmevéli "Kasutaja andmed" vaatel:

markeruut: "Vastutaja andmed peidetud ADR-is"

Kui mérkeruut on vaartustatud, kuvab siisteem ADR-is "Vastutaja" andmevélja vaartuse "Vastutaja
andmed ei ole avalikustatavad®.

Téapsustub detailses analulsis.
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(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)

2 Pdhitoode Kasutajahaldus, administraatori menud, Taiendavalt on menlu "Administraator” - menlu "Kasutajate haldus" - Uhe kasutaja muutmise vaade -
kasutajate haldus, Uhe kasutaja vaheleht "Vastutuse uleandmine" loetelu eelseadistatud todvoogudest, kus kasutaja on nimeliselt vdi
muutmise vaade, vastutuse Uleandmine, e = grupiga maéaratud taitjaks.
elseadistatud td6voogude nimekiri

Eelseadistatud td6voogude loetelu: eelseadistatud (lingitud) tddvoog.
3 Pdhitoode Kasutajahaldus, administraatori menti, Kuvab "Vastutuse leandmine" vahelehel kasutaja vastutusel olevaid dokumendipuu tasandeid sari,

kasutate haldus, tihe kasutaja muutmise toimik, asjatoimik.
vaade, vastutuse lleandmine,
dokumendipuu tasandi vastutus Dokumendipuu tasandite loend: dokumendipuu tasandi pealkiri, viit.
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5

Pdhitoode

Pdhitoode

Kasutajahaldus, administraatori menud,
kasutate haldus, tihe kasutaja muutmise
vaade, vastutuse Uleandmine

Kasutajahaldus, administraatori menud,
kasutate haldus, Uhe kasutaja muutmise
vaade, vastutuse tleandmine,
todllesannete eemaldamine

"Minu seaded" menui- kasutaja tegevused

Navigatsioon: menuil "Administraator” - menii "Kasutajate haldus" - Ghe kasutaja muutmise vaade -
vaheleht "Vastutuse tleandmine”

Vdimaldab dokumendihalduril, administraatoril anda aktiivse ja to6lt lahkunud kasutaja eest lle vastutus
vahelehelt "Vastutuse uleandmine”.

(Lehel sisalduva info koosseis on sama, mis menul "Minu seaded” - vahelehel "Vastutuse tleandmine”
(kasutaja enda vaates).)

(Muudetud 21.05.2026 kéaskkirjaga)

Voimaldab administraatoril kasutajakaardilt katkestada kasutajale edastatud todilesandeid (sh mitu
korraga).

Tooulesande eemaldamisel peab administraator lisama pohjuse.
Pdhjus salvestub eemaldatud todilesande toévoo logis.
Eemaldatud Ulesannet kuvatakse t6dvoos staatusega "katkestatud".

Nt teadmiseks edastatud dokumendid, nt dokumendid, mille kooskdlastamise vastutust ei anta teisele
kasutajale ule.

(Muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)

Realiseeritakse hanke véliselt navigatsioonis menudpunkt "Minu seaded" ja vaheleht "Eemalolekud”.
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Pdhitoode

Pdhitoode

Pdhitoode

Pdhitoode

Pdhitoode

Pdhitoode

Pdhitoode

Minu seaded, kasutaja isiklik vaade,
kasutaja andmed, vastutuse Uleandmine

Minu seaded, kasutaja isiklik vaade,
kasutaja andmed, vastutuse
Gleandmine, tédulesanded

Minu seaded, kasutaja isiklik vaade,
kasutaja andmed, vastutuse tUleandmine,
vastutusel t66s dokumendid

Minu seaded, kasutaja isiklik vaade,
kasutaja andmed, vastutuse
Uleandmine, vastutusel td6vood

Minu seaded, kasutaja isiklik vaade,
kasutaja andmed, vastutuse
tleandmine, kehtivad lepingud

Minu seaded, kasutaja isiklik vaade,
kasutaja andmed, vastutuse uleandmine,
"AK" jpp vastutus

Minu seaded, kasutaja isiklik vaade,
kasutaja andmed, vastutuse tleandmine,
dokumendipuu tasandi "asjatoimik"
vastutus

Navigatsioon: "Minu seaded" - vaheleht "Vastutuse Uleandmine".

Kuvab "Vastutuse uleandmine" vahelehel kasutaja staatuses "uus", "t66s",
loetelu, vBimaldab vastutuse ule anda/méaarata lesannetele uue taitja.

peatatud" tdollesannete

Tooulesannete loend: tédulesande tilp, dokumendi pealkiri (lingitud), dokumendiliik, tdhtaeg.

Dokumendil, mille vastutus tle antakse, asendub t66voos antud llesande "Téitja" (teised t6évoo voi
antud tooulesande tingimused ei muutu).

Kuvab "Vastutuse uleandmine" vahelehel kasutaja vastutusel olevaid staatuses "t66s" dokumente,
vBimaldab vastutuse Ule anda/méarata uue vastutaja.

Vastutusel t6ds dokumentide loendi andmevéljad: dokumendi reg nr, dokumendi kuupéev, dokumendi
pealkiri (lingitud),adressaat/saatja, dokumendiliik.

Dokumendil, mille vastutus ule antakse, asenduvad andmevaljade grupi "Vastutaja" andmed kasutaja
andmetega, kellele dokument Ule anti (teised dokumendi andmevaljad ei muutu).

Kuvab "Vastutuse tleandmine" vahelehel kasutaja vastutusel olevaid staatuses "t66s",
"peatatud” tdovooge, voimaldab vastutuse Ule anda/mé&arata uue vastutaja.

Vastutusel tdovoogude loend: dokumendi reg nr, dokumendi kuupaev, dokumendi pealkiri (lingitud),
adressaat/saatja, dokumendiliik.

Dokumendil, mille vastutus Ule antakse, asendub t66voos "Todvoo vastutaja” (teised td6voo tingimused
ei muutu).

Kuvab "Vastutuse uleandmine" vahelehel kasutaja kehtivaid lepinguid (Lepingu andmevali "Kehtivus"
=kehtiv), v8imaldab vastutuse anda ule/mé&arata uue vastutaja.

Kehtivate lepingute loend: dokumendi reg nr, dokumendi kuupéev, dokumendi pealkiri (lingitud), Asutus
fisik, dokumendiliik.

Dokumendil, mille vastutus ule antakse, asenduvad andmevaljade grupi "Vastutaja" andmed kasutaja
andmetega, kellele dokument dle anti.

Kuvab "Vastutuse tleandmine" vahelehel loetelu juurdepaasupiiranguga "AK" dokumentidest (olenemata
dokumendi staatusest vdi asukohast), mille juurdep&asu piirangu eest vastutaja on kasutaja ja mille
kehtivus on:

® saabunud ja juurdep@ésupiirangut ei ole uuesti hinnatud
® tulevikus

Véimaldab vastutuse Ulle anda/méaéarata uue vastutaja.

Juurdepaéasupiiranguga ASUTUSESISESEKS KASUTAMISEKS loend: dokumendi reg nr, dokumendi
kuupéev, dokumendi pealkiri (lingitud), dokumendiliik, jpp alus, jpp kehtiv kuni kuupaev.

Dokumendil, mille vastutus Ule anti, muutub andmevéljade grupis "Juurdepaésupiirang" andmevali
"Juurdepéasupiirangu eest vastutaja” (teised dokumendi v8i antud andmevéljade grupi andmed ei muutu).

Kuvab "Vastutuse tleandmine" vahelehel kasutaja vastutusel olevaid avatud asjatoimikuid, véimaldab
vastutuse Ule anda/maérata uue vastutaja.

Asjatoimikute loend: dokumendipuu tasandi pealkiri, viit.

Asjatoimik, mille vastutus Ule antakse, asendub andmevélja "Asjatoimiku vastutaja" andmed kasutaja
andmetega, kellele asjatoimik Ule anti (teised tasandi andmevaljad ei muutu).



13 Pdhitoode Minu seaded, kasutaja isiklik vaade,
kasutaja andmed, vastutuse tUleandmine,
dokumendipuu tasandi "sari" ja "toimik"
vastutus

14 Pdhitoode Vastutuse lleandmine kasutajale

15 Pdhitoode Vastutuse tleandmine, t66lt lahkunud
kasutaja

Kuvab "Vastutuse uleandmine" vahelehel kasutaja vastutusel olevaid dokumendipuu avatud tasandeid
sari, toimik.

Dokumendipuu tasandite loend: dokumendipuu tasandi pealkiri, viit.

(Kasutaja ei saa ise vastutust Ule anda, muudatuse saab teha dokumendihaldur vi administraator.)
Voimaldab mérgistada korraga kéik v6i markida tkshaaval uleantavad objektid.

Vd@imaldab mé&arata objektide tleandmise kuupéeva ja kellaaja.

Vastutust saab ule anda mitmele teenistujale. Ulesanded/vastutused ldhevad jaotamisele mitme kasutaja
vahel.

Kasutajakaardilt kustuvad objektid, mis on kellelegi teisele tleantud.

Kasutajakaardilt on véimalik mitu korda alustada vastutuse Gleandmist.

Voimaldab vastutust anda tle 30 péaeva jooksul ka siis, kui kasutaja ei ole enam aktiivse impordiga
susteemi imporditud (on t66lt lahkunud). Mentus: kasutajahaldus, administraatori meniil, kasutate
haldus, Uhe kasutaja muutmise vaade, vastutuse tUleandmine - on t66lt lahkunud kasutaja leitav ja tema

eest on voimalik administraatoril, dokumendihalduril vastutust tle anda.

(Muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)
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